
บริการ Microsoft 365 

คู่มือการ Register ระบบ Microsoft ส าหรับนักศึกษา มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 

1. เข้า URL : https://www.office.com/ เลือก “ลงชื่อเข้าใช้งาน” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ใส่ e-Mail ของนักศึกษา โดย e-Mail คือ ชื่อจริงภาษาอังกฤษ ตามด้วยจุด และตามด้วยนามสกุล 2 ตัวอักษรแรก  

ตามด้วย @st.wu.ac.th  เช่น ชื่อ Demo Dekdee  

 e-Mail ที่จะได้รับคือ demo.de@st.wu.ac.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.office.com/


3. ป้อนรหัสผ่าน โดยรหัสผ่านของนักศึกษา สามารถดูได้ที่ https://paas.wu.ac.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ระบบรักษาความปลอดภัยของบัญชีจะถามข้อมูลเพิ่มเติม กดเลือก “ถัดไป” 
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https://paas.wu.ac.th/


5. ระบบรักษาความปลอดภัยของบัญชีจะแสดงให้ปรับตั้งค่าความปลอดภัย โดยการเพ่ิมหมายเลขโทรศัพท์

ส ารอง และอีเมลส ารอง เลือก “ตั้งค่าทันที” เพ่ือใช้ในกรณีลืมรหัสผ่าน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.1 การรับรองความถูกต้องทางโทรศัพท์ ให้เลือกประเทศหรือภูมิภาคของคุณ และป้อน

หมายเลขโทรศัพท์เพ่ือรับรองความถูกต้อง และกดเลือก “ส่งข้อความถึงฉัน” หรือ “โทรหาฉัน” 

จากนั้นระบบจะส่งรหัสเพ่ือยืนยันทางโทรศัพท์มือถือ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5.2 การรับรองความถูกต้องทางอีเมล์แอดเดรสส ารอง ส าหรับใช้ส่งรหัสตรวจสอบ 

ระบบจะส่งรหัสเพ่ือยืนยันทางอีเมล์ ให้ตรวจสอบอีเมล์ที่ได้ป้อนไว้และน ารหัสที่ระบบส่งให้มาใส่และ

เลือก “ตรวจสอบ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. เมื่อลงทะเบียนส าเร็จ จะแสดงหน้าต่างของ Microsoft  นักศึกษาสามารถเริ่มใช้บริการของ Office 365 ได้ทันที 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กรณีที่นักศึกษาลืมรหัสผ่าน 

1. ให้กดเลือกที่ “ลืมรหัสผ่านของฉัน” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. เลือกป้อนอีเมลและป้อนอักขระในรูปภาพหรือค าในเสียง จากนั้นเลือก “ถัดไป” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. ระบบจะให้เลือกวิธีการติดต่อ เพ่ือใช้ในการส่งรหัสยืนยัน ส าหรับตั้งรหัสผ่านใหม่ 

 3.1 เลือก อีเมลไปยังอีเมลส ารองของฉัน กดเลือก “อีเมล” จากนั้นตรวจสอบรหัสยืนยัน ในกล่อง

จดหมายของอีเมลส ารองที่ใส่ไว้ตอนเริ่มต้นสมัคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3.2 เลือก ส่งข้อความไปที่โทรศัพท์มือถือของฉัน ป้อนหมายเลขโทรศัพท์ส ารองที่ใส่ไว้ตอนเริ่มต้น

สมัคร กดเลือก “ข้อความ” จากนั้นตรวจสอบรหัสยืนยันในข้อความในโทรศัพท์มือถือ 
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4. ก าหนดรหัสผ่านใหม่ โดยรหัสผ่านต้องมีอักขระ 8-256 ตัว ซึ่งเป็นการรวมกันของตัวอักษรตัวพิมพ์ใหญ่และ

ตัวพิมพ์เล็ก และตัวเลขหรือสัญลักษณ์อย่างน้อย 1 ตัว และรหัสผ่านต้องไม่มีชื่อผู้ใช้งาน จากนั้น กดเลือก 

“เสร็จสิ้น” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. เมื่อก าหนดรหัสผ่านเสร็จเรียบร้อย สามารถเข้าใช้งาน E-mail ของ Microsoft ได้ตามปกติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
** กรณีลืมรหัสผ่าน สามารถติดต่อเพ่ือด าเนินการแก้ไขที่ : ศูนย์เทคโนโลยดีิจิทัล 

หรือติดต่อที่ Facebook : The Center for Digital Technology 

https://www.facebook.com/cdtwu 
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https://www.facebook.com/cdtwu

